
มาตรการการจัดการประชุมและนิทรรศการท่ีเปนมิตรกับสิ่งแวดลอม (Green Meeting)

สํานักบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยบูรพา

ประจําป ๒๕๖๙

(นางฑิตยา  เหมือนรักษา)

เจาหนาท่ีบริหารงานท่ัวไปชํานาญการ

ผูจัดทํา

๑๐ มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๖๙

(นายอุทัศน  พิทักษสายชล)

รองผูอํานวยการฝายยุทธศาสตร

และการพัฒนาคุณภาพองคกร

ผูตรวจสอบ

๑๐ มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๖๙

(ดร.พีรพัฒน  มั่งคั่ง)

ผูอํานวยการสํานักบริการวิชาการ

ผูอนุมัติ

๑๐ มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๖๙

เพ่ือสนับสนุนแผนการดําเนินงานดานสิ่งแวดลอมของมหาวิทยาลยับูรพา และมุงสูการเปนสํานักงานสีเขียว (Green Office) 

สํานักบริการวิชาการ ไดกําหนด มาตรการและแนวทาง ในการจัดประชุมและนิทรรศการท่ีเปนมิตรกับสิง่แวดลอม ดังน้ี

1. มาตรการท่ัวไปดานสิ่งแวดลอม

๑.๑  ลดการใชทรัพยากรธรรมชาติ โดยใชวัสดุรีไซเคิลหรือใชซ้ําไดในการจัดนิทรรศการ

๑.๒  จัดสถานท่ีประชุมท่ีสามารถเขาถึงไดดวยระบบขนสงสาธารณะ หรือเดินทางรวมกัน (Car Pooling)

๑.๓ ลดการใชภาชนะพลาสติก โดยสงเสริมการใชอุปกรณท่ีสามารถลางทําความสะอาดและนํากลับมาใชใหมได

2. มาตรการดานการประชุมท่ีเปนมิตรกับสิ่งแวดลอม (Green Meeting)

2.1 การใชเทคโนโลยีเพ่ือการลดทรัพยากร

๑)  สงหนังสือเชิญประชุมและเอกสารท่ีเก่ียวของในรูปแบบไฟลอิเลก็ทรอนิกส (PDF) เชน

- หนังสือขอระเบียบวาระ - หนังสือเชิญประชุม - รายงานการประชุม

- หนังสือแจงมติ                  - หนังสือเสนอขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการตาง ๆ

๒) สงเอกสารผานชองทาง

- ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส (e-Document)       - Group Line        - E-Mail           - Google Forms

2.2 การจัดประชุมในรูปแบบออนไลน

๑)  ใชระบบประชุมออนไลน เชน Google Meet, Zoom หรือ Microsoft Teams เพ่ือลดการเดินทาง ลดพลังงาน 

และลดการปลอยคารบอนฟุตพริ้นท

๒)  สงหนังสือเสนอลงนามผานระบบ e-Signature อยางเปนระบบ เพ่ือลดการใชกระดาษ

๓)  จัดทําเอกสารประกอบการประชุมและระเบียบวาระผานระบบ e-Meeting

2.3 การสื่อสารและเผยแพร

๑)  เผยแพรรายงานการประชุมฉบับยอผานเว็บไซตของสํานักบรกิารวิชาการ: https://www.asc.buu.ac.th/

๒)  ประเมินผลการประชุมหรือกิจกรรมผานแบบฟอรมอิเลก็ทรอนิกส เชน Google Forms เพ่ือลดการใชกระดาษ

3. หลักฐานประกอบการประเมิน

๓.๑ ไฟล PDF ของเอกสารประชุม (ตั้งแตเริ่มโครงการสํานักงานสีเขียว)

๓.๒  ภาพถายหนาจอการประชุมออนไลน

๓.๓ ลิงกเอกสารหรือรายงานท่ีเผยแพรบนเว็บไซต

๓.๔ สําเนาการใชระบบ e-Signature และ e-Meeting

๓.๕ สถิติหรือขอมูลการสงหนังสือผานระบบอิเล็กทรอนิกส

เอกสารนี้ลงนามด้วยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ ตรวจสอบได้ที่ (https://e-sign.buu.ac.th/verify)

https://www.asc.buu.ac.th/
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